
 



 KATA PENGANTAR 

Segala puji dan syukur kami panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa atas rahmat yang diberikan 

sehingga kami dapat menyelesaikan Penyusunan Peta Proses Bisnis Pemerintah Daerah Provinsi 

Sulawesi Tengah. Hal ini bertujuan untuk mengimplementasikan salah satu area reformasi Birokrasi 

yaitu adanya dokumen Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah.  

Peta Prose Bisnis disusun berdasarkan Peraturan Menteri Pendayagunaan Apartur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis, merupakan acuan 

bagi Instansi Pemerintah khususnya Badan Penanggulangan Bencana Daerah untuk menggambarkan 

hubungan kerja yang efektif dan efisien antar unit organisasi dalam upaya mencapai kinerja sesuai 

dengan tujuan pendirian organisasi sehingga menghasilkan keluaran yang bernilai tambah bagi 

pemangku kepentingan.  

Dokumen Peta Proses Bisnis Badan Penanggulangan Bencana Daerah Provinsi Sulawesi Tengah 

disusun mengacu pada Rencana Pembangunan Daerah (RPJMD) Provinsi Sulawesi Tengah periode 

2021 - 2026. Kami menyadari masih banyak kekurangan yang terdapat pada dokumen Peta Proses 

Bisnis Pemerintah Daerah Provinsi Sulawesi Tengah, untuk segala saran, kritikan dan masukan yang 

bersifat perbaikan sangat diharapkan.  

Semoga dokumen ini bermanfaat untuk menjadi acuan dalam penyusunan Standar Operasional 

Prosedur kerja yang ideal. 
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Sosialisasi, Komunikasi, Informasi dan Edukasi (KIE) Rawan Bencana Provinsi (Per Jenis Bencana)Sosialisasi, Komunikasi, Informasi dan Edukasi (KIE) Rawan Bencana Provinsi (Per Jenis Bencana)

Rapat Persiapan 

Sosialisasi, 

Komunikasi, 

Informasi dan 

Edukasi (KIE) 

Rawan Bencana 

Provinsi (Per Jenis

Bencana)

Dokumen Jumlah laporan pelaksanaan 

pelayanan Informasi Rawan Bencana, Jumlah 

peserta yang mengikuti Sosialisasi 

Kesiapsiagaan Bencana, dan 

Persentase Penanganan Pra Bencana

Rapat 

Koordinasi 

Sosialisasi, 

Komunikasi, 

Informasi dan 

Edukasi (KIE) 

Rawan 

Bencana 

Provinsi (Per 

Jenis

Bencana)

Membuat 

Dokumen 

Sosialisasi, 

Komunikasi, 

Informasi dan 

Edukasi (KIE) 

Rawan Bencana 

Provinsi (Per Jenis

Bencana)i

Verifikasi Dokumen 

Sosialisasi, Komunikasi, 

Informasi dan Edukasi 

(KIE) Rawan Bencana 

Provinsi (Per Jenis

Bencana)

Input Data Daerah 

yang dikunjungi 

dalam kegiatan 

Sosialisasi, 

Komunikasi, 

Informasi dan 

Edukasi (KIE) Rawan 

Bencana Provinsi 

(Per Jenis

Bencana)  

Verifikasi Data Wilayah yang 

dikunjungi untuk sosialisasi Sosialisasi, 

Komunikasi, Informasi dan Edukasi 

(KIE) Rawan Bencana Provinsi (Per 

Jenis

Bencana)
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Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana Kabupaten/Kota Di Wilayah ProvinsiPembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana Kabupaten/Kota Di Wilayah Provinsi

Rapat Persiapan 

Pembinaan dan 

Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Penanggulangan 

Bencana 

Kabupaten/Kota di

Wilayah Provinsi

Laporan Jumlah pelaksanaan pelayanan 

Informasi Rawan Bencana, Jumlah peserta yang 

mengikuti Sosialisasi Kesiapsiagaan Bencana, dan 

Persentase Penanganan Pra Bencana

Rapat 

Pembinaan 

dan 

Pengawasan 

Penyelenggara

an 

Penanggulang

an Bencana 

Kabupaten/

Kota di

Wilayah 

Provinsi

Membuat 

Dokumen 

Pembinaan dan 

Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Penanggulangan 

Bencana 

Kabupaten/Kota di

Wilayah Provinsii

Verifikasi Dokumen 

Pembinaan dan 

Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Penanggulangan 

Bencana Kabupaten/Kota 

di Wilayah Provinsi

Input Data Daerah 

yang dikunjungi 

dalam kegiatan 

Pembinaan dan 

Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Penanggulangan 

Bencana 

Kabupaten/Kota di

Wilayah Provinsi

Verifikasi Data Daerah 

Pembinaan dan Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Penanggulangan Bencana 

Kabupaten/Kota di Wilayah 

Provinsi

Dokumen Pembinaan 

dan Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Penanggulangan 

Bencana Kabupaten/

Kota di

Wilayah Provinsii
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B

P
B

D
B

P
B

D
B

N
P
B

B
N

P
B

Pemeliharaan Peralatan dan Mesin LainnyaPemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

Rapat Persiapan 

Pemeliharaan 

Peralatan dan 

Mesin Lainnya

Laporan Jumlah peralatan dan mesin lainnya yang 

di pelihara & Tercapainya Pemeliharaan Berkala 

Kendaraan Oprasional na

Rapat 

Koordinasi 

Pemeliharaan 

Peralatan dan 

Mesin Lainnyai

Membuat 

Dokumen 

Pemeliharaan 

Peralatan dan 

Mesin Lainnyai

Verifikasi Dokumen 

Pemeliharaan Peralatan 

dan Mesin Lainnyai

Input Data Daerah 

Pemeliharaan 

Peralatan dan 

Mesin Lainnyai Verifikasi Data Daerah 

Pemeliharaan Peralatan 

dan Mesin Lainnyai

Dokumen 

Pemeliharaan 

Peralatan dan 

Mesin Lainnyai





Proses Utama

Proses Pendukung

Proses Manajerial

PRESIDEN

GUBERNUR

PRESIDEN

Instansi Vertikal

Stakeholder (Pemangku 
Kepentingan)

Masyarakat

DPRD

GUBERNUR

Instansi Vertikal

Masyarakat

DPRD

Stakeholder (Pemangku 
Kepentingan)

Visi Misi

Verivikasi Rencana 
Pembangunan

Penyusunan Perencanan 
& Evaluiasi Kegiatan

Bahan Kebijakan

Masukan Bahan 
Kebijakan

Ide-ide 
Pokok

Visi Misi 
Terealisasi

Evaluasi 
Pembangunan

Kebijakan Perencanan 
Pembangunan

Kebijakan Perencanaan
Pembanguan

Peningkatan 
ketersediaan, akses 

dan pemanfaatan pangan

Pengesahan

BPBD.02
PENGELOLAAN URUSAN 

UMUM

BPBD.03
PENGELOLAAN URUSAN 

PERENCANAAN

BPBD.05
PENGELOLAAN URUSAN 

KEPEGAWAIAN

BPBD.04
PENGELOLAAN URUSAN 

KEUANGAN

BPBD 01
PROGRAM PENANGGULANGAN 

BENCANA 



BPBD - 01
Program Penunjang Urusan Penanggulangan Bencana 

Pemerintah Provinsi

PETA SUB PROSES

BPBD 01.2
Penanganan Pasca Bencana Provinsi.

BPBD 01.1
Pelayanan Informasi Rawan Bencana Propinsi

BPBD 01
PROGRAM 

PENANGGULANGAN 
BENCANA

BPBD 01
PROGRAM 

PENANGGULANGAN 
BENCANA

Data PPKS

Data Pendamping Bantuan

Masyarakat

Data Keluarga Tidak Mampu

INSTANSI VERTIKAL

BPBD 01
PROGRAM 

PENANGGULANGAN 
BENCANA

BPBD 01
PROGRAM 

PENANGGULANGAN 
BENCANA

Masyarakat

INSTANSI VERTIKAL

Pendampingan Penerima Bantuan

Laporan atau Dokumen

Data Penerima Bantuan

Laporan Pendampingan Bantuan Sosial

Kebijakan dan Program Kegiatan

BPBD 01.3
Pelayanan Penyelamatan dan Evakuasi Korban 

Bencana

BPBD 01.4
Penataan Sistem Dasar Penanggulangan 

Bencana



BPBD 01.1
PELAYANAN INFORMASI RAWAN BENCANA PROVINSI

PETA RELASI

BIDANG 1
PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN
KEPALA PELAKSANA SEKRETARIS BADAN

SUBBAG
 KEUANGAN DAN 

ASSET
PERENCANA MUDA

SUBBAG 
KEPEGAWAIAN 

DAN UMUM

PENYULUH SOSIAL 
MUDA
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Penyusunan Rencana Penanggulangan BencanaPenyusunan Rencana Penanggulangan Bencana

Rapat Persiapan 
Penyusunan 

Rencana 
Penanggulangan 

Bencana

Laporan Kegiatan 
Rencana 

Penanggulangan 
Bencana

Rapat 
Koordinasi 

Penyusunan 
Rencana 

Penanggulanga
n Bencana

Membuat Dokumen  
Rencana 

Penanggulangan 
Bencana

Verifikasi Dokumen 
Penyusunan Rencana 

Penanggulangan Bencana

Input Data 
Korban 

Bencana

Rapat Finalisasi 
Penyusunan 

Rencana 
Penanggulanga

n Bencana

Verifikasi Data 
rencana 

Penanggulangan

Dokumen Rencana 
PenanggulanganBen

cana



BPBD 01.2
 PENANGANAN PASCA BENCANA PROVINSI

PETA RELASI

KEPALA PELAKSANA SEKRETARIS BADAN

SUBBAG KEUANGAN 
DAN ASSET

PERENCANA MUDA
BIDANG 3 

BIDANG REHABILITASI 
DAN REKONSTRUKSI

SUBBAG 
KEPEGAWAIAN DAN 

UMUM

PENYULUH SOSIAL 
MUDA
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Penyusunan Rencana Penanggulangan BencanaPenyusunan Rencana Penanggulangan Bencana

Rapat Persiapan 
Penyusunan 

Rencana 
Penanggulangan 

Bencana

Laporan Kegiatan 
Rencana 

Penanggulangan 
Bencana

Rapat 
Koordinasi 

Penyusunan 
Rencana 

Penanggulanga
n Bencana

Membuat Dokumen  
Rencana 

Penanggulangan 
Bencana

Verifikasi Dokumen 
Penyusunan Rencana 

Penanggulangan Bencana

Input Data 
Korban 

Bencana

Rapat Finalisasi 
Penyusunan 

Rencana 
Penanggulanga

n Bencana

Verifikasi Data 
rencana 

Penanggulangan

Dokumen Rencana 
PenanggulanganBen

cana



BPBD 01.3
PELAYANAN PENYELAMATAN DAN EVAKUASI KORBAN BENCANA

PETA RELASI

KEPALA PELAKSANA SEKRETARIS BADAN

SUBBAG KEUANGAN 
DAN ASSET

PERENCANA MUDA
BIDANG 2

KEDARURATAN DAN 
LOGISTIK

SUBBAG 
KEPEGAWAIAN DAN 

UMUM

PENYULUH SOSIAL 
MUDA
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Pelayanan Penyelamatan dan Evakuasi Korban BencanaPelayanan Penyelamatan dan Evakuasi Korban Bencana

Rapat Persiapan 
Penyusunan 

Rencana 
Penanggulangan 

Bencana

Laporan Kegiatan 
Rencana 

Penanggulangan 
Bencana

Rapat 
Koordinasi 

Penyusunan 
Rencana 

Penanggulanga
n Bencana

Membuat Dokumen  
Rencana 

Penanggulangan 
Bencana

Verifikasi Dokumen 
Penyusunan Rencana 

Penanggulangan Bencana

Input Data 
Korban 

Bencana

Rapat Finalisasi 
Penyusunan 

Rencana 
Penanggulanga

n Bencana

Verifikasi Data 
rencana 

Penanggulangan

Dokumen Rencana 
PenanggulanganBen

cana



BPBD 01.4
PENATAAN SISTEM DASAR PENANGGULANGAN BENCANA

PETA RELASI

BIDANG 1
PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN
KEPALA PELAKSANA SEKRETARIS BADAN

SUBBAG KEUANGAN 
DAN ASSET

PERENCANA MUDA

SUBBAG 
KEPEGAWAIAN DAN 

UMUM

PENYULUH SOSIAL 
MUDA
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Penataan Sistem Dasar Penanggulangan BencanaPenataan Sistem Dasar Penanggulangan Bencana

Rapat Persiapan 
Penyusunan 

Rencana 
Penanggulangan 

Bencana

Laporan Kegiatan 
Rencana 

Penanggulangan 
Bencana

Rapat 
Koordinasi 

Penyusunan 
Rencana 

Penanggulanga
n Bencana

Membuat Dokumen  
Rencana 

Penanggulangan 
Bencana

Verifikasi Dokumen 
Penyusunan Rencana 

Penanggulangan Bencana

Input Data 
Korban 

Bencana

Rapat Finalisasi 
Penyusunan 

Rencana 
Penanggulanga

n Bencana

Verifikasi Data 
rencana 

Penanggulangan

Dokumen Rencana 
PenanggulanganBen

cana



BPBD -  02
PENGELOLAAN URUSAN UMUM

PETA SUB PROSES

BPBD 02.1
ADMINISTRASI PERANGKAT UMUM 

DAERAH 

BPBD 02.2
PENYEDIAAN JASA PENUNJANG 

URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH 

BPBD 02.3
PENGADAAN BARANG MILIK DAERAH 

PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN 
DAERAH 

BPBD 02.4
PEMELIHARAAN BARANG MILIK 
DAERAH PENUNJANG URUSAN 

PEMERINTAHAN DAERAH 

PERANGKAT DAERAH TERKAIT

BIDANG 1 PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN

BIDANG 2 KEDARURATAN DAN 

LOGISTIK

BIDANG 3 REHABILITASI DAN 

REKONSTRUKSI

REGULASI DAN KEBIJAKAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PERANGKAT DAERAH TERKAITLAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

BIDANG 1 PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN

BIDANG 2 KEDARURATAN DAN 

LOGISTIK

BIDANG 3 REHABILITASI DAN 

REKONSTRUKSI

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN



BPBD 02.1
ADMINISTRASI UMUM PERANGKAT DAERAH

PETA RELASI

SEKRETARIAT
SUBBAG UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN
PERENCANA MUDA

SUBBAG 
KEUANGAN & ASET
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Penyediaan Peralatan Dan Perlengkapan KantorPenyediaan Peralatan Dan Perlengkapan Kantor

Rancana 

Kebutuhan

Proses 

Pengadaan

Menyediakan 

Peralatan & 

Perlengkapan 

Kantor

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

Pelaporan

Menginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan
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Penyediaan Peralatan Rumah TanggaPenyediaan Peralatan Rumah Tangga

Rancana 

Kebutuhan

Proses 

Pengadaan

Menyediakan 

Peralatan Rumah 

Tangga

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

Pelaporan

Menginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan
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Penyediaan Bahan Logistik KantorPenyediaan Bahan Logistik Kantor

Rancana 

Kebutuhan

Proses 

Pengadaan

Menyediakan Bahan 

Logistik Kantor

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

Pelaporan

Menginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan



BPBD 02.2
PENYEDIAAN JASA PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH 

PETA RELASI

SEKRETARIAT
SUBBAG UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN
PERENCANA MUDA

SUBBAG 
KEUANGAN & ASET
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Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air Dan ListrikPenyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air Dan Listrik

Rancana 

Kebutuhan
Proses 

Pengadaan

Penyediaan Jasa 

Komunikasi, 

Sumber Daya Air 

dan Listrik

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

Pelaporan

Menginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan
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Penyediaan Jasa Peralatan Dan Perlengkapan KantorPenyediaan Jasa Peralatan Dan Perlengkapan Kantor

Rancana 

Kebutuhan
Proses 

Pengadaan

Menyediakan Jasa 

Peralatan dan 

Perlengkapan 

Kantor

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

Pelaporan

Menginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan
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 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

Rancana 

Kebutuhan
Proses 

Pengadaan

Menyediakan Jasa 

Pelayanan Umum 

Kantor

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

Pelaporan

Menginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan



BPBD 02.3
PENGADAAN BARANG MILIK DAERAH PENUNJANG URUSAN 

PEMERINTAHAN DAERAH 

PETA RELASI

SEKRETARIAT
SUBBAG UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN
PERENCANA MUDA

SUBBAG 
KEUANGAN & ASET
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0 Pengadaan Sarana Dan Prasarana Gedung Kantor Atau Bangunan Lainnya0 Pengadaan Sarana Dan Prasarana Gedung Kantor Atau Bangunan Lainnya

Rancana 

Kebutuhan Proses 

Pengadaan

Menyediaan Sarana 

dan Prasarana 

Gedung Kantor atau 

Bangunan Lainnya

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

Pelaporan

Menginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan



BPBD 02.4
PEMELIHARAAN BARANG MILIK DAERAH PENUNJANG URUSAN 

PEMERINTAHAN DAERAH 

PETA RELASI

SEKRETARIAT
SUBBAG UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN
PERENCANA MUDA

SUBBAG 
KEUANGAN & ASET
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 Pemeliharaan Peralatan Dan Mesin Lainnya Pemeliharaan Peralatan Dan Mesin Lainnya

Rancana 

Kebutuhan

Proses 

Pengadaan

 Pemeliharaan 

Peralatan dan Mesin 

Lainnya

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

Pelaporan

Menginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan



BPBD -  03
PENGELOLAAN URUSAN PERENCANAAN

PETA SUB PROSES

BPBD 03.1
PERENCANAAN, PENGANGGARAN, 

DAN EVALUASI KINERJA PERANGKAT 
DAERAH 

PERANGKAT DAERAH TERKAIT

BIDANG 1 PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN

BIDANG 2 KEDARURATAN DAN 

LOGISTIK

BIDANG 3 REHABILITASI DAN 

REKONSTRUKSI

REGULASI DAN KEBIJAKAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PERANGKAT DAERAH TERKAITLAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

BIDANG 1 PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN

BIDANG 2 KEDARURATAN DAN 

LOGISTIK

BIDANG 3 REHABILITASI DAN 

REKONSTRUKSI

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN



BPBD 03.1
PERENCANAAN, PENGANGGARAN, DAN EVALUASI KINERJA PERANGKAT 

DAERAH 

PETA RELASI

PERENCANA MUDA
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Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat DaerahPenyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah

Mengusulkan 

Target Kinerja atau 

Rencana Aksi 

Secara Periodik

Penetapan 

Dokumen 

Perencanaan

Menginstruksikan 

Penyusunan 

Dokumen 

Perencanaan

Rapat 

Koordinasi

Mengumpulkan 

dan Mengolah 

Usulan

Menyampaikan 

Usulan 

Dokumen 

Perencanaan

Verifikasi Usulan 

Dokumen 

Perencanaan



BPBD -  04
PENGELOLAAN URUSAN KEUANGAN

PETA SUB PROSES

BPBD 04.1
ADMINISTRASI KEUANGAN 

PERANGKAT DAERAHN & ASET 

PERANGKAT DAERAH TERKAIT

BIDANG 1 PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN

BIDANG 2 KEDARURATAN DAN 

LOGISTIK

BIDANG 3 REHABILITASI DAN 

REKONSTRUKSI

REGULASI DAN KEBIJAKAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PERANGKAT DAERAH TERKAITLAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

BIDANG 1 PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN

BIDANG 2 KEDARURATAN DAN 

LOGISTIK

BIDANG 3 REHABILITASI DAN 

REKONSTRUKSI

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN



BPBD 04.1
ADMINISTRASI KEUANGAN PERANGKAT DAERAH & ASET 

PETA RELASI

SUBBAG KEUANGAN & 
ASET
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Penyediaan Gaji Dan Tunjangan ASNPenyediaan Gaji Dan Tunjangan ASN

Pengusulan 

Pembayaran

Penerbitan 

SPM

Laporan KegiatanMenginstruksikan 

Pembayaran
Merekap Daftar Hadir

Verifikasi 

Usulan Proses 

Pembayaran Penerimaan Gaji 

dan Tunjangan ASN
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 Penyediaan Administrasi Pelaksanaan Tugas ASN Penyediaan Administrasi Pelaksanaan Tugas ASN

Pelaksanaan 

Tugas ASN

Penerbitan 

SPM

Laporan KegiatanMenginstruksikan 

Pembayaran
Merekap Daftar Hadir

Verifikasi 

Usulan Proses 

Pembayaran Penerimaan Honor 

Pekerja Harian 

Lepas
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Pelaksanaan Penatausahaan Dan Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPDPelaksanaan Penatausahaan Dan Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD

Pelaksanaan 

Tugas 

Penerbitan 

SPM

Laporan KegiatanMenginstruksikan 

Pembayaran

Merekap Daftar 

Belanja Honorarium 

Sesuai 

Tanggungjawab 

Masing-masing

Verifikasi 

Usulan Proses 

Pembayaran

Penerimaan 

Tambahan 

Penghasilan 

Berdasarkan 

Pertimbangan 

objektif lainnya ASN



BPBD -  05
PENGELOLAAN URUSAN KEPEGAWAIAN

PETA SUB PROSES

BPBD 05.1
ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN 

PERANGKAT DAERAH 

PERANGKAT DAERAH TERKAIT

BIDANG 1 PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN

BIDANG 2 KEDARURATAN DAN 

LOGISTIK

BIDANG 3 REHABILITASI DAN 

REKONSTRUKSI

REGULASI DAN KEBIJAKAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PERANGKAT DAERAH TERKAITLAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

BIDANG 1 PENCEGAHAN DAN 

KESIAPSIAGAAN

BIDANG 2 KEDARURATAN DAN 

LOGISTIK

BIDANG 3 REHABILITASI DAN 

REKONSTRUKSI

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN

PENGAJUAN KEBUTUHAN



BPBD 05.1
ADMINISTRASI UMUM PERANGKAT DAERAH 

PETA RELASI

SUBBAG 
KEPEGAWAIAN & 

UMUM
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Penyediaan Perlengkapan KantorPenyediaan Perlengkapan Kantor

Menginstruksikan 
Pengadaan 

Perlengkapan 
Kantor

Menyesuaikan 
Kebutuhan 

Perlengkapan 
Kantor

Menetapkan 
Pihak Ketiga 
Penyediaan 

Perlengkapan 
Kantor

Laporan 
Penyediaan 

Perlengkapan 
Kantor

Kerjasama 
Pengadaan 

Perlengkapan 
Kantor

Pengadaan 
Perlengkapan 

Kantor

Menerima 
Perlengkapan 

Kantor

Mendistribusikan 
Perlengkapan 

Kantor

Menerima 

Perlengkapan 

Kantor

Membuat 
Tanda Terima 
Penyerahan 

Perlengkapan 
Kantor
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Penyelenggaraan Rapat Koordinasi Dan Konsultasi SKPDPenyelenggaraan Rapat Koordinasi Dan Konsultasi SKPD

Menginstruksikan 
Pelaksanaan Kegiatan

Rapat 
Koordinasi

Merekap 
Daftar 
Peserta 

Kegiatan

Laporan 
Pelaksanaan 

Kegiatan

Mempersiapkan 
Lokasi Kegiatan

Pelaksanaan 
Kegiatan
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Penyediaan Bahan Logistik KantorPenyediaan Bahan Logistik Kantor

Rancana 

Kebutuhan

Proses 

Pengadaan

Menyediakan Bahan 

Logistik Kantor

Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

PelaporanMenginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan
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Penyediaan Peralatan Rumah TanggaPenyediaan Peralatan Rumah Tangga

Rancana 

Kebutuhan
Proses 

Pengadaan

Menyediakan 

Peralatan Rumah 

Tangga
Memeriksa 

Hasil 

Pengadaan

Evaluasi dan 

PelaporanMenginstruksikan 

Penyediaan Barang

Rapat 

Koordinasi

Merekap 

Kebutuhan
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